
＜施設予約サイトの利用手順＞

・ 施設予約のURLをクリックすると、以下の画面が表示されます。

情報メディア基盤センターのユーザ名とパスワードを入力してログインしてください。

・ こちらが施設予約サイトのTOPページです。

入力してログイン



◎ 当日予約する方法
・ 左のメニューから［予約情報照会（当日）］をクリックします。

・ ［予約したい施設名］,［利用開始予定の時間］どちらからでも予約ページに飛べます。

予約したい施設を

クリック

利用開始予定の

時間をクリック

予約をする方法は

・空き施設検索

・予約情報照会（当日）

・予約情報照会（週間）

・予約情報照会（月間）

があります。

まずは、予約情報照会（当日）

から説明します。



・ ［利用時間］［利用目的］［利用人数］を入力・選択して［予約申請する］をクリックします。

「予約申請します。よろしいですか？」と出てきますので［OK］で予約申請完了です。

・ 仮予約状態の自分の予約は［予約情報照会（週間）］か［予約情報照会（月間）］に表示されます。

※［予約情報照会（当日）］には確約された予約しか表示されません。

＜例＞

ミーティングルームの利用目的

その他の場合や

貸出希望機器など

ありましたら

詳細情報に入力

してください。

一般のままで変更不要



・ 申請した予約状況を確認するのは［予約申請一覧］からできます。

仮予約状態の自分の予約は［予約情報照会（週間）］か［予約情報照会（月間）］に表示されます。

承認

されると

チェックは全部

入れる



○ 週間の予約ページ

○ 月間の予約ページ
①予約したい施設を

選んでから

ここをクリック！

②予約したい日付が

決まっていたら

日付をクリック

予約したい日の空き状況が

わかったら、

予約したい部屋の施設名を

クリック

予約画面では日付を

選択してください

平日で利用できない

時間は"利用不可"と

表示されています



◎ 予約する日時が決まっていて、空きがないか確認したい方は［空き施設検索］を

利用してみてください。

● お問い合わせ先

附属図書館１階カウンター/情報図書係サービス担当

内線:6565,6564

メール:service@office.tut.ac.jp

日付と時間を選択して検索

検索

すると…

空いている施設が

表示されます

予約する場合は

施設名をクリック


